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Syfte 
Allmänheten har rätt att få ta del av allmänna handlingar i kommunens lokaler utan avgift. 
Vid utlämnande av kopior av allmänna handlingar kan kommunen enligt 2 kap. 16 § 
tryckfrihetsförordningen ta ut en avgift. För att avgift ska få tas ut måste 
kommunfullmäktige besluta om en taxa.  

Denna taxa gäller vid utlämnande av kopior eller utskrifter av handlingar som är allmänna 
och helt eller delvis offentliga enligt tryckfrihetsförordningen och offentlighets- och 
sekretesslagen.  

Klargöranden 
Taxan gäller för kommunfullmäktige, kommunstyrelsen, kommunens nämnder och 
helägda kommunala bolag. Samtliga avgifter är momsfria. 

Uppföljning och revidering 
Aktualitetsprövning av taxan sker vartannat år av dokumentansvarig. Revidering sker vid 
behov. 
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Avgifter 
 
1. Pappershandling som lämnas ut på kommunen eller skickas med brev, samt fysiska 

handlingar som skannas in och skickas med e-post. 
 
Sida 1-24:   Gratis 
Sida 25:    100 kr 
Från och med sida 26:  2 kr per sida (A4 & A3).  
 
För övriga format gäller avgift enligt nedan från och med sida 26. 
A2 – 20 kronor per sida 
A1 – 40 kronor per sida 
A0 – 80 kronor per sida  
 
Avgiften gäller per sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidig text 
motsvarar alltså två sidor. Vid brevleverans över 24 sidor tillkommer porto och 
eventuell postförskottsavgift.  

 
2. Handlingar som finns lagrade digitalt (till exempel i ärendehanteringssystem eller 

annan lagringsyta) och skickas med e-post. 
 
De första 24 filerna är gratis, den 25:e filen kostar 100 kronor och varje fil därutöver 
kostar 2 kronor. 
 

3. Digitala kopior på ljud, rörlig bild och andra digitala upptagningar. 
 
En avgift motsvarande inköpspris tas ut för fysiskt lagringsmedium som krävs för att 
tillhandahålla informationen i elektronisk form eller som har efterfrågats särskilt. 
Porto och eventuellt postförskottsavgift tillkommer vid brevleverans. 
 

När avgift inte tas ut 
Avgift tas inte ut när följande organ eller personer begär ut handlingar inom ramen för 
sina uppdrag: 
- Andra kommuner, regioner, statliga myndigheter, kommunala bolag och förbund, 

kommunala nämnder och förvaltningar. 
- Anställda och förtroendevalda inom Västerviks kommunkoncern. 
- Representanter för massmedia. 
 
Nämnd/styrelse får utöver detta besluta om undantag från avgift enligt denna taxa om 
det föreligger särskilda skäl för avgiftsfrihet. Möjligheten att fatta sådant beslut får 
delegeras. 
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Rutiner för betalning 
Betalning av avgiften enligt denna taxa sker genom faktura. Den som vill vara anonym ska 
ges möjlighet att betala kontant. 
 
Även andra betalningsmetoder kan förekomma. 

Särskild hantering 
Vid uppenbart missbruk, till exempel om en större mängd kopior delas upp i flera 
beställningar i syfte att uppnå avgiftsfrihet, får kommunen ta ut avgift från och med första 
sidan. Vid sådan beställning kan i så fall 100 kr tas ut från första sidan och därefter 2 
kronor per sida. 
 
I det fall en enskild frekvent har begärt kopior av allmänna handlingar, men inte har 
betalat föreskriven avgift kan kommunen kräva att den enskilde betalar hela eller delar av 
föreskriven avgift i förskott. 

Tveksamhet om avgift 
Vid tveksamhet om utlämnande av handlingar ska avgiftsbeläggas eller inte avgörs frågan 
av ansvarig nämnd/styrelse. Möjligheten att fatta sådant beslut får delegeras. 
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